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  در زمان امتحاناتافزايش ساعات كاري سالن مطالعه 

 تهيه مقالات علمي مورد نياز اساتيد و دانشجويان 

 راهنمايي و پيگيري ايجاد ايميل دانشگاهي اساتيد دانشكده 

  تاييد ايميل دانشگاهي در پروفايلايجاد و تكميل پروفايل گوگل اسكولار اساتيد و 

  جستجو و تهيه پرينت از ايندكس مجلات و مقالات اساتيد 

 همسان سازي مقالات غير همنام اساتيد در اسكوپوس در صورت نياز 

 زيبا سازي فضاي كتابخانه 

 مستندسازي اقدامات و تهيه آمار و گزارشات در راستاي مديريت دانش 

 جامع كتابخانه اي تحت شبكه دانشگاه مديريت و نظارت بر نرم افزار 

  پس از ارتقاء نرم افزار كتابخانه از مكتوب به نرم ( پيگيري جهت رفع عيوب نرم افزاري در كتابخانه مركزي
 )افزار تحت وب كتابخانه ديجيتال پارس آذرخش

 قرار گرفتن صفحه كتابخانه در صفحه اصلي وب سايت دانشكده در راستاي برنامه عملياتي 

 روز رساني وب سايت كتابخانه دندانپزشكي مطابق با استانداردهاي ارائه شده در برنامه عملياتيب 

 پيگيري جهت دسترسي اعضاء دانشكده به منابع الكترونيكي در خارج از دانشگاه)OFF COMPUS( 

  

  

 بخش نياز سنجي و خريد منابع

  كتب مورد نيازاطلاع رساني و نيازسنجي از اساتيد و دانشجويان جهت تهيه 

  جلد كتاب  38شامل 97تامين و به روز رساني منابع اطلاعاتي كتابخانه شامل كتب خريداري شده در تير
 جلد كتاب فارسي 70شامل  97عنوان كتاب لاتين و آذر  74شامل  97در مهر  -لاتين

 شگاه بين المللي كتب نيازسنجي و خريد كتب و منابع  الكترونيكي مورد نياز اساتيد و دانشجويان از نماي
 98ارديبهشت - تهران



  

  

 بخش آماده سازي و فهرستنويسي كتب

  و افزودن آن ها به مجموعه 1398آماده سازي و سازماندهي كتب جديد خريداري شده از نمايشگاه كتاب
 قبلي در كتابخانه

 سفارش كتب درخواستي دانشجويان بطور مستقيم از انتشارات 

 اعضاي كتابخانه به كميته كتاب و پيگيري و تهيه كتب مفقود شده ارجاع كتب مفقود شده توسط 

 مشخص نمودن كتابهاي نيازمند صحافي و انجام امور مربوط به ارسال و پيگيري و دريافت و كنترل كتب 

 آماده سازي لوح هاي فشرده پايان نامه ها و ثبت آنها در نرم افزار آذرسا و مخزن دانش 

  و مشخص نمودن كتب مفقودي 97قفسه خواني در شهريور 

  

 بخش منابع الكترونيكي  و پايان نامه ها

 آماده سازي و ورود اطلاعات لوح هاي فشرده همراه كتاب 

 آماده سازي و ورود اطلاعات مجلات الكترونيكي خريداري شده 

  تهيه و آماده سازيPDF كتب رفرنس مورد نياز 

  از از پايان نامه ها، مجلات، كتب الكترونيكيتهيه نسخه پشتيبان از تمامي لوح هاي فشرده اعم 

 وجين و بروز رساني منابع كتابخانه 

 ورود و تصحيح اطلاعات پايان نامه هاي سالهاي قبل به مخزن دانش 

 تهيه منابع ديجيتالي در دامنه موضوعي دانشكده 

  

 بخش امانت

 گرفته با واحد آموزش ثبت نام دانشجويان جديدالورود در نرم افزار آذرسا پيرو هماهنگي صورت 

 تاييد عضويت اعضاء در نرم افزار آذرسا 

 امانت، بازگشت و تمديد كتب اعضاء كتابخانه 



 پيگيري كتب تاخيري 

  آشنا كردن دانشجويان جديدالورود با كتابخانه و نرم افزار پارس آذرخش جهت انجام جستجو منابع
 كتابخانه

 جهت آشنايي با قوانين كتابخانه تهيه و پخش بروشور بين دانشجويان جديدالورود 

 تهيه بروشوررنگي تازه هاي كتاب  جهت نصب در بولتن كتابخانه و نيز در سايت كتابخانه 

 با ثبت نام در مخزن دانش و تاييد فرم 97انجام تسويه حساب دانشجويان از مهرEmbargo 
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